	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1
TỪ NGÀY 05/9 ĐẾN NGÀY 09/9/2016



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

05/9
	S
	7h30: TỔ CHỨC KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI
	CB, GV, NV, HS toàn trường
	Đ/c Phú
	

	
	C
	Nộp KHDH tuần 1 
Nộp KH công tác tháng 9, KH công tác tuần1 (email + VB)
	GV toàn trường
Các bộ phận

(HP, KT, VP-TQ, ĐD, y tế, TPT, Thư viện)
	Đ/c TTCM

Đ/c Liên, Vinh

	

	Ba

06/9
	S
	THỰC HIỆN CHƯƠNG TRÌNH TUẦN 1

Kiểm tra nề nếp chuyên môn toàn trường, công tác bán trú (cả tuần)
Họp giao ban BGH
	GV, HS toàn trường

Đ/c Liên, Vinh

BGH
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư

07/9
	S
	8h30: Họp giao ban HT tại PGD
	Đ/c Phú
	Đ/c Phú
	

	
	C
	Duyệt kế hoạch Tiếng Anh liên kết
	Đ/c Liên
	Đ/c Phú
	

	Năm

08/9
	S
	Nộp kế hoạch Tiếng Anh liên kết về PGD (email + VB)
	Đ/c Hương
	Đ/c Phú


	

	
	C
	Gửi đăng kí chuyên đề sử dung bảng tương tác thông minh, chuyên đề áp dụng PPBTNB
Gửi đăng kí thi GVG chuyên đề “HĐGDNGCK” (bài dạy trước 16/9)
	Đ/c TTCM
	Đ/c Liên, Vinh


	

	Sáu
09/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	Nộp KH công tác tuần 2 (email + VB)
Nộp KHDH tuần 2 
Kiểm tra vệ sinh toàn trường
	Các bộ phận

(HP, KT, VP-TQ, ĐD, y tế, TPT, Thư viện)
GV toàn trường

Đ/c Lợi, Nhung
	Đ/c TTCM
Đ/c Liên
	

	Bảy

10/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


                        HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                        (Đã ký)
                                                                                                                                            Ngô Thị Minh Phú
